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ACCEDER A OGESTION
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Vous arrivez sur la page de connexion de votre espace Prestataire de Formation

CONNECTEZ-VOUS AVEC VOTRE 

IDENTIFIANT (EMAIL) ET VOTRE MOT DE 

PASSE

VOUS N’AVEZ PAS 

ENCORE DE COMPTE, 

IL VOUS FAUT 

CONTACTER VOTRE 

CONSTRUCTYS 

REGIONAL

VOUS POUVEZ 

RETOUVER TOUS LES 

CONTACTS SUR LE 

SITE DE CONSTRUCTYS 

ConConstructys

ACCÉDER A OGESTION01
Étape 01 : Se connecter à oGestion

EN CAS D’OUBLI DE VOTRE MOT DE 

PASSE, UN MAIL DE NOTIFICATION VOUS 

SERA ENVOYE AFIN DE CONFIGURER 

VOTRE NOUVEAU MOT DE PASSE

1

2

3

https://www.constructys.fr/
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ACCÉDER A OGESTION01
Étape 02 : RGPD et CGU

LORS DE LA 1ère CONNEXION, LE 

REGLEMENT GENERAL SUR LA 

PROTECTION DES DONNEES 

(RGPD) ET LES CONDITIONS 

GENERALES D’UTILISATION 

(CGU) APPARAISSENT

IL VOUS FAUT ACCEPTEZ 

LES REGLES RGPD ET CGU, 

POUR ETRE ENVOYE SUR LA 

PAGE D’ACCUEIL OGESTION.

SI VOUS LES REFUSEZ, VOUS 

ETES RENVOYE SUR LA 

PAGE D’AUTHENTIFICATION

VOUS POUVEZ CONSULTER 

LES REGLES RGPD ET CGU 

QUAND VOUS LE 

SOUHAITEZ DEPUIS LE 

MENU «  RGPD ET CGU »
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CREATION D’UN COMPTE 

UTILISATEUR OGESTION
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Vous arrivez sur la page d’accueil de votre espace Prestataire de formation

CLIQUER SUR « GERER 

MES UTILISATEURS »

LE BOUTON « + » PERMET 

D’ACCEDER A L’ECRAN DE 

CREATION D’UN UTILISATEUR

1

2

CREATION D’UN COMPTE UTILISATEUR OGESTION02
Étape 01 : Accès à la rubrique « Gérer mes utilisateurs»

EN CLIQUANT SUR UN 

UTILISATEUR EXISTANT, VOUS 

ACCEDEZ AUX DETAILS DE SON 

PROFIL

3VOUS AVEZ LA 

POSSIBILITE DE 

FILTRER SUR LE 

STATUT DE 

L'UTILISATEUR

4
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Vous arrivez sur la liste Salarié de votre espace Prestataire de Formation

EN DOUBLE–CLIQUANT SUR UN 

SALARIE, VOUS ACCEDEZ AUX 

DETAILS DE SON PROFIL ET 

POUVEZ LE COMPLETER POUR LUI 

DONNER UN ACCES OGESTION

LE BOUTON « + » PERMET D’ACCEDER A 

L’ECRAN DE CREATION D’UN UTILISATEUR 

LORSQUE LA FICHE UTILISATEUR N’EXISTE 

PAS DANS CETTE PAGE

1

2

CREATION D’UN COMPTE UTILISATEUR OGESTION02
Étape 02 : Accès à la liste Salarié

CE BOUTON PERMET DE 

FERMER LA FENETRE ET 

REVENIR SUR LE TABLEAU DES 

UTILISATEURS DÉJÀ HABILITES

3
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CHAMPS 

OBLIGATOIRES 

A REMPLIR

CREATION D’UN COMPTE UTILISATEUR OGESTION02
Étape 03 : Créer un compte utilisateur – Fiche utilisateur et profil

SI LA CASE EST COCHEE, 

L’UTILISATEUR AURA ACCES 

A L’ENTREPRISE DANS SON 

ESPACE OGESTION

CHAMPS OBLIGATOIRES 

A REMPLIR

BOUTONS DE 

VALIDATION/ANNULATION

i Utilisateur portail OF: Profil ayant les droits de suivre les dossiers, 
consulter les règlements, consulter les établissements et vos 

coordonnées bancaires.
Référents portail OF : Profil ayant les mêmes droits que les 
utilisateurs, ainsi que la possibilité de gérer des droits utilisateurs.

!
Le profil « Utilisateur portail OF » est à cocher obligatoirement.
Si les deux profils sont cochés, l’utilisateur aura les mêmes droits 

qu’un Référents portail OF.

i Un utilisateur peut être rattaché à plusieurs entreprises

1

2

3

4
En validant la fiche, un 
mail de création d’un 

compte oGestion sera 
envoyé au nouvel 
utilisateur

i
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CREATION D’UN COMPTE UTILISATEUR OGESTION02
Étape 04 : Notification email

i

VOUS DEVEZ CONFIGURER VOTRE 

MOT DE PASSE EN RESPECTANT 

LES REGLES DE SECURITE

!

1 2

3

Pour pouvoir paramétrer son mot de passe, l’utilisateur doit cliquer sur « Créer mon mot de passe »

A LA VALIDATION, VOUS 

RECEVEZ UN MAIL 

CONFIRMANT LA CREATION 

DE VOTRE MOT DE PASSE

URL DE RENVOI SUR LE 

SITE OGESTION + 

IDENTIFIANT OGESTION
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Vous pouvez désormais vous connecter à votre Espace Ogestion.

N’oubliez pas de le mettre en favori afin de le retrouver facilement.

CREATION D’UN COMPTE UTILISATEUR OGESTION02
Étape 05 : Connexion à votre Espace oGestion
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SUIVRE MES DOSSIERS DE 

FORMATION
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SUIVRE MES DOSSIERS DE FORMATION03
Étape 01 : Consulter vos accords de prise en charge 

1 CLIQUER SUR « SUIVRE 

MES DOSSIERS DE 

FORMATION » POUR 

ACCEDER AUX DOSSIERS

2
RECHERCHER LE 

N° DE DOSSIER 

CONCERNÉ

3
VOUS POUVEZ 

TELECHARGER VOS 

ACCORDS DE PRISE EN 

CHARGE DES DOSSIER 

CONCERNE

4
VOUS POUVEZ FILTRER 

POUR RETROUVER UN 

ACCORD EN 

PARTICULIER
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SUIVRE MES DOSSIERS DE FORMATION03
Étape 02 : Accéder aux détails des dossiers

1 CLIQUER SUR UN N° DE 

DOSSIER POUR 

ACCEDER A SES DETAILS

2
ACCÉDER A L’ONGLET 

« DOCUMENTS CONSTRUCTYS », 

AFIN DE RÉCUPÉRER VOS 

DOCUMENTS EN DOUBLE-

CLIQUANT DESSUS
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CONSULTER MES REGLEMENTS
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CONSULTER MES REGLEMENTS04
Étape 01 : Consulter vos avis de virement

1
RECHERCHER  

L’ÉTABLISSEMENT 

CONCERNÉ

2
TELECHARGER LES 

AVIS DE VIREMENT DE 

L’ ÉTABLISSEMENT 

CONCERNÉ
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CONSULTER MES REGLEMENTS04
Étape 02 : Accéder aux détails de virement

1 CLIQUER SUR UN 

VIREMENT POUR 

ACCEDER A SES 

DETAILS

3 ACCEDER A L’ONGLET 

« REGLEMENTS», VOUS ALLEZ 

CONSULTER LES DETAILS DE 

REGLEMENT DU DOSSIER 

CONCERNÉ

2
CLIQUER SUR UN N° DE 

DOSSIER POUR ACCEDER 

A SES DETAILS
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VOIR MES ETABLISSEMENTS
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VOIR MES ETABLISSEMENTS05
Étape 01 : Vérifier la présence et la validité de mes coordonnées bancaires

1
A PARTIR DE LA PAGE 

D’ACCUEIL, VOUS POUVEZ 

ACCEDER AUX INFORMATIONS 

« COORDONNEES BANCAIRES » 

2
CONSULTER MES IBAN 

ET BIC DEPUIS LA 

RUBRIQUE « VOIR MES 

ETABLISSEMENTS »
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VOIR MES ETABLISSEMENTS05
Étape 02 : Télécharger mes avis de virement 

2
ACCÉDER A L’ONGLET 

« DOCUMENT », AFIN DE 

RÉCUPÉRER VOS DOCUMENTS ET 

VOS AVIS DE VIREMENT  EN 

DOUBLE-CLIQUANT DESSUS

1
CLIQUER SUR UN 

ETABLISSEMENT POUR 

ACCEDER A SES DETAILS


	Diapositive 1
	Diapositive 2
	Diapositive 3
	Diapositive 4
	Diapositive 5
	Diapositive 6
	Diapositive 7
	Diapositive 8
	Diapositive 9
	Diapositive 10
	Diapositive 11
	Diapositive 12
	Diapositive 13
	Diapositive 14
	Diapositive 15
	Diapositive 16
	Diapositive 17
	Diapositive 18
	Diapositive 19
	Diapositive 20

