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01 ACCEDERA OGESTION

Etape 01 : Se connecter aoGestion ///

=== \/ous arrivez sur la page de connexion de votre espace Prestataire de Formation

________
- ~

EN CAS D’OUBLI DE VOTRE MOT DE

PASSE, UN MAIL DE NOTIFICATION VOUS

SERA ENVOYE AFIN DE CONFIGURER
VOTRE NOUVEAU MOT DE PASSE

) gestion

'''''''

Bienvenue dans votre espace Organisme de formation

IDENTIFIANT

CONNECTEZ-VOUS AVEC VOTRE _
IDENTIFIANT (EMAIL) ET VOTRE MOT DE

PASSE MOT DE PASSE

—_——
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! 'ai oublié mon mot de passe
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@ REINITIALISER LE MOT DE PASSE
i SAISISSEZ VOTRE EMAIL
. |
VOUS N’AVEZ PAS \ i ANNULER m
ENCORE DE COMPTE, i
IL VOUS FAUT i
CONTACTER VOTRE i
CONSTRUCTYS i
Pas encore de compte ? i
REGIONAL . . ]
_ Merci de contacter votre Constructys régional !
VOUS POUVEZ Vos contacts - Constructys i
RETOUVER TOUS LES
CONTACTS SUR LE \\ //
SITE DE CONSTRUCTYS IS -

el j T “



https://www.constructys.fr/

01 ACCEDERA OGESTION

Etape 02 : RGPD et CGU ///

- RGPD et CGU

Politique de confidentialité ST TEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEREEEREN,
:.‘-.................................-.,"‘ :~ VOUS POUVEZ CONSULTER ‘:
" LORS DE LA 1% CONNEXION, LE REGLEMENT GENERAL SUR LA PROTECTION DES DONNEES - LES REGLES RGPD ET CGU :
E REGLEMENT GENERAL SUR LA . : QUAND VOUS LE :
E P ROTECTI ON DES DONNEES E Je m'engage, en tant qu'utilisateur d'oGestion a E N?SNLGHAITREG‘ZP BEEPTUé:SGulL_JE E
:  (RGPD) ET LES CONDITIONS = L « »
. GENERALES D’UTILISATION E = Informer les salariés de mon entreprise de la transmission de leurs informations personnelles & Constructys dans le cadre de ses missions, e ssmssEsmEEEEEE mamssmmssmamamnast
E (CG U) APPARAISSENT E + Lesinviter & consulter la page internet https://www.constructys fr/rgpd, afin de prendre connaissance de la politique de protection des données personnelles de Constructys.
-“. .: le m’engage & ne pas divulguer les informations contenues dans oGestion mises a ma disposition par Constructys.

N I I I I I I I
Enfin je m'engage & ne pas divulguer mes identifiants & des tiers.

“‘llIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIII..'.
o .
&

*

4L Mon compte

IL VOUS FAUT ACCEPTEZ
LES REGLES RGPD ET CGU,
POUR ETRE ENVOYE SUR LA
PAGE D’ACCUEIL OGESTION.

DITIONS GEN D' N
1 o RGPDet CGU

Jai pris connaissance des Conditions Générales d'utilisation du service oGestion de Constructys et déclare les accepter sans réserve.

«  Conditions Générales d'Utilisation ) Se déconnecter

DIN MANDENGUE Freddy
32 RUE RENEBOULANGER - 75010 PARIS 10

SIVOUS LES REFUSEZ, VOUS
ETES RENVOYE SUR LA
PAGE D’AUTHENTIFICATION
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02 CREATION D’UN COMPTE UTILISATEUR OGESTION

Etape 01 : Accés a larubrique « Gérer mes utilisateurs » ///

=== \ous arrivez sur la page d’accueil de votre espace Prestataire de formation

LE BOUTON « + » PERMET
D’ACCEDER A L’ECRAN DE
CREATION D’UN UTILISATEUR

Menu Bienvenue darns votre espace oGestion -
ing
. GERER LES UTI!.,LSAT'EURS
Ogestion | T —
Espace OF j,
Nom Nom Prénom Désactivé Login
A Accueil
CLIQUER SUR « GERER 1 acm e d P sl retm
MES UTILISATEURS » —_— "
& Suivre mes dossiers de formation T ms"aa g A erd sl
Statut utilisateur . o
B Consulter mes réglements S ] S0 - e ratEha ratcsar i iioray
€ Voir mes établissements / mes avis de : i ok it b e
- oot
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B \ e
:gg;QYﬁZELDAE L - | EN CLIQUANT SUR UN
EILTRER SUR LE ; ; UTILISATEUR EXISTANT, VOUS
| A : ACCEDEZ AUX DETAILS DE SON
STATUT DE ; ;
L'UTILISATEUR || mact ) PROFIL




02 CREATION D’UN COMPTE UTILISATEUR OGESTION

Etape 02 : Accés a la liste Salarié ///

== \/ous arrivez sur la liste Salarié de votre espace Prestataire de Formation

~—
~
~\

LE BOUTON « + » PERMET D’ACCEDER A X |1
7 L’ECRAN DE CREATION D’UN UTILISATEUR N
! LORSQUE LA FICHE UTILISATEUR N’EXISTE o 5
f PAS DANS CETTE PAGE '
i Prénom Date de naissance i
i iy 01/01/2000 ) i
i b 01/01/2000 i
i & i
| CE BOUTON PERMET DE i
i FERMER LA FENETRE ET :
i REVENIR SUR LE TABLEAU DES :
| \ UTILISATEURS DEJA HABILITES i
i EN DOUBLE-CLIQUANT SUR UN i
i SALARIE, VOUS ACCEDEZ AUX :
i DETAILS DE SON PROFIL ET :
i POUVEZ LE COMPLETER POUR LUI :
; DONNER UN ACCES OGESTION i

\\\ 1 Afficher les items 1 - 4 de 4 ,,'/
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02 CREATION D’UN COMPTE UTILISATEUR OGESTION

Etape 03 : Créer un compte utilisateur — Fiche utilisateur et profil

CHAMPS OBLIGATOIRES BOUTONS DE — ¢ Envalidantlafiche, un
Création d'un utilisateur A REMPLIR VALIDATION/ANNUL ATION X || : mail de création d’un
o ¢ compte oGestion sera
UTILISATEUR . PROFIL UTILISATEUR [ GRVAYA U nauNal
~~~~~ i utilisateur
CHAMPS e - Utilisa;EPortail - R Minrmrasassnensnsanasasassnsasasasassnsnsasd )
OBLIGATOIRES . .
A REMPLIR --------------------------------------------------------------------------------------------------------------- -
- 1 Nom o Utilisateur portail OF: Profil ayant les droits de suivre les dossiers, "
i consulter les réglements, consulter les établissements et vos :
...... ® ! coordonnées bancaires.
Prénom ! Référents portail OF : Profil ayant les mémes droits que les g
E ., Utilisateurs, ainsi que la possibilite de gérer des droits utilisateurs. . 7
Email T Le profil « Utilisateur portail OF » est a cocher obligatoirement.
Si les deux profils sont cochés, I'utilisateur aura les mémes droits
qu’un Référents portail OF.
e 1
Etablissements
Voir tous v
Affecté Siret Raison Sociale Adresse Code Postal Ville
4- 6 PARC SD GALAXIE IMM LE .
0 L T Y EoPRILE T T 38130 ECHIROLLES
CALYPSQO
] B | el T e TR 8 BOULEVARD LEON BLANC 73100 AIX LES BAINS
0 R R OO TR 35510 CESSON SEVIGNE
: SILA CASE EST COCHEE, et e e e e e e s e e e e e e e e e ae e m e e e e e e e e e e mmnn e e e e e e eaas )
L’UTILISATEUR AURA ACCES o
A L’ENTREPRISE DANS SON Un utilisateur peut étre rattaché a plusieurs entreprises : 9

ESPACE OGESTION

-----------------------------------------------------------------------------------------------




02 CREATION D’UN COMPTE UTILISATEUR OGESTION

Etape 04 : Notification email

) G EEEEEEEEsEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEy
*

""""""""""""" J VOUS DEVEZ CONFIGURER VOTRE

Constructys - Bienvenue dans votre espace d’information de gestion O i Ea oS EN A eSPECTANT '
y P 8 LES REGLES DE SECURITE \
o Constructys <ne-pas-repondre@constructys.fr> © |

A @ TAN Jing REINITIALISER LE MOT DE PASSE

@ Cliquez ici pour télécharger des images. Pour protéger Ia confidentialité, Outlook a empéché le téléchargement automatique de certaines images dans ce message.

SAISISSEZ LE NOUVEAU MOT DE PASSE

Bonjour, ®

CONFIRMER LE NOUVEAU MOT DE PASSE

Votre compte d'accés a votre espace d'information de gestion vient d'étre créé.

+Voici votre identifiant : i oy L URL DE RENVO| SURLE |
* Pour y accéder, cliquez sur le lien ci-aprés : Créer mon mot de passe. SITE OGESTION +
IDENTIFIANT OGESTION
Pour toutes questions, n'hésitez pas a contacter votre Constructys régional. ANNULER VALIDER
Bonne journée,
L'équipe Constructys

N e e B

o Pour pouvoir paramétrer son mot de passe, l'utilisateur doit cliquer sur « Créer mon mot de passe »

Ss

., I/ BOI“I]OIJI“, N
o i \
. E Nous vous confirmons que votre nouveau mot de passe a bien été enregistré. E
A LA VALIDATION, VOUS i Vous pouvez donc de nouveau accéder a votre espace d'information de gestion : i
RECEVEZ UN MAIL . i https://ogestion.constructys.fr i
CONFIRMANT LA CREATION i N \ re identifiant est i
i LS Lige.- L SE N R i
DE VOTRE MOT DE PASSE : ous vous rappelons que votre identifiant es :

i Bonne journée || E 10

\ L'équipe Constructys

_____________________________________________________________________________



02 CREATION D’UN COMPTE UTILISATEUR OGESTION

Etape 05 : Connexion avotre Espace oGestion ///

Vous pouvez désormais vous connecter a votre Espace Ogestion.

N'oubliez pas de le mettre en favori afin de le retrouver facilement.

- -
aaaa
Ra ~

; / . .
/ . () gestion
by Constructys
Bienvenue dans votre espace Organisme de formation
IDENTIFIANT

MOT DE PASSE

J'ai oublié mon mot de passe

Pas encore de compte ?
Merci de contacter votre Constructys régional
Vos contacts - Constructys s
4

e e
.
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SUIVRE MES DOSSIERS DE

FORMATION




03 SUIVRE MES DOSSIERS DE FORMATION

Etape 01 : Consulter vos accords deprise en charge ///

RECHERCHER LE
- N° DE DOSSIER
CONCERNE

Menu Bienvenue dans votre espace oGestion
: SUIVRE LES DOSSIERS DE FORMATION
: () gestion
liy Canatructys Y 1669 139 13808
Espace OF EN COURS SOLDES TOTAL
A Accueil Dispositif formation : Dispo de
| v N° de dgssier Raison sociale de l'entreprise Accord Nom du stagiaire formation
& Gérer mes utilisateurs 6
Etablissement L} e
Suivre mes dossiers de formation . o ol —_——— B 2 PLAN
B Consulter mes réglements § Date de début
Imm/asa ol S ® ROYER PLAN
£ Voir mes établissements Lmes avis de | jrmmisssa = o
virement g Date de fin ‘
0 SN EETEs TEN = = H LATARTE PLAN
jifmm/aaaa 8
MNom du stagiaire oo e " B "-_ 2 PLAN
\ . mm LB _ N ."
CLIQUER SUR « SUIVRE I = : RICHALET PLAN
MES DOSSIERS DE N¢ de Dossier
. L] -
FORMATION » POUR I o 1 : PLan
ACCEDER AUX DOSSIERS e
E _ “ i ) :- 3 pLAN

— _

. VOUS POUVEZ
VOUS POUVEZ FILTRER TELECHARGER VOS
POUR RETROUVER UN ACCORDS DE PRISE EN
ACCORD EN CHARGE DES DOSSIER

PARTICULIER CONCERNE 13




03 SUIVRE MES DOSSIERS DE FORMATION

Etape 02 : Accéder aux détails des dossiers ///

Menu Bienvenue dans votre espace oGestion

p : SUIVRE LES DOSSIERS DE FORMATION
. (D gestion
By Construstys Y 1669 139 1808
Espace OF EN COURS SOLDES TOTAL
A Accueil Dispaositif formation Dispo de
| . | N® de dossier Raison socisle de I'entreprise Accord Nom du stagiaire farmation
M Gérer mes utilisateurs
Etablissement n o = 1]
Suivre mes dossiers de formation | . | Pt = 1 B 2 PLAN
B Consulter mes réglements Date de début
| fifmmiaaaa ﬁ| S E— = PR B ROYER PLAN
& Voir mes érablissements / mes avis de I -
virement Date de fin
it u = LATARTE PLAN
| jifmm/aaaa i |
Nom du stagiaire o B — = 2 PLAN
- - LB _ N
I L RICHALET PLAN
N* de Dossier
-l . 2 PLAN
RECHERCHER = me el w 3 PLAN

CLIQUER SUR UN N° DE
DOSSIER POUR
ACCEDER A SES DETAILS

_____________________________________________________________________________________________

DOSSIER N° I |

FORMATION INITIALE AMIANTE SS4 OPERATEUR DE CHANTIER ACCEDER A L’ONGLET
O = B « DOCUMENTS CONSTRUCTYS »,
STAGIAIRE(S) REGLEMENTS DOCUMENTS CONSTRUCTYS ~ =sssssssssssssssssssssss AFIN DE RECUPERER VOS
DOCUMENTS EN DOUBLE-
CLIQUANT DESSUS

Accord de PEC et facture - Ref 638258132547974064 @

# - Page 2.pdf
Déposé le 24/07/2023

4
1
|
1
1
1
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1
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1
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04 CONSULTERMES REGLEMENTS

Etape 01 : Consulter vos avis de virement ///

RECHERCHER
L’ETABLISSEMENT
CONCERNE

Bienvenue dans votre espace oGestion

g
Q

()g estion CONSULTER LES REGLEMENTS

by Constructys f ..;
£
Espace OF o

A Accueil |Etablissement Avis de
CHAMBRE DE METIERS ET DE L v Date Référence virement Etablissement Siret

& Gérer mes utilisateurs

22/09/2022 VIR553
@ Suivre mes dossiers de formation
Consulter mes réglements 15/09/2022 VIR552

£ Voir mes établissements / mes avis de
virement 08/09/2022 VIRS51

01/09/2022 VIR550

25/08/2022 VIR549

TELECHARGER LES
AVIS DE VIREMENT DE
L’ ETABLISSEMENT
CONCERNE 16




04 CONSULTERMES REGLEMENTS

Etape 02 : Accéder aux détails de virement

Bienvenue dans votre espace oGestion

%

; H CONSULTER LES REGLEMENTS
_(Dgestion e ~
N by Constructys Y° /'REGLEMENT N° VIR550 b
Espace OF " \
& Accueil vis de I Virement le 01/09/2022 d'un montant total TTC §7 318 32 € i}
ccueil 1
‘ CHAMBRE DE METIERS ET DE L . ‘ Date Référence virement Etablissement Siret H pour (HAMEET DF WETIFRS §7 DF | ANTIRANAT DO CTTANE (T 3DOTTS T 008N - 71380 | LASNT JEAN !
% Gérer mes utilisateurs 1 1
22/09/2022 VIR553 CLIQUER SUR UN : E H
VIREMENT POUR || :
: Date facture Réf. Du Au N° dossier Dispositif Intitulé de la formation Mentant TTC 1
Consulter mes réglements 15/09/2022 VIR552 H | H
_ ACCEDER A SES 1 o702 TR 25/04/2022 28/06/2022 = 2 o w1 ALTE :a:zgs:;‘:?i;ﬁir:’g:gﬂs ou ——
£ Voir mes établissements / mes avis de DE-I-AI L S : :
virement 08/09/2022 VIR551 H MR 1
| 18/07/2022 21/06/2022 EEY ALTE MACON (CAP) L |
T 1
1
s s H’wm,zozz o e A o (o —
! PREPARATION ET REALISATION ]
25/08/2022 VIR549 \\ 18/07/2022 18/07/2022 17/10/2022 AL ALTE D'OUVRAGES ELECTRIQUES P = 'l
\ (CAPVELECTRICIEN (CAP) J
e e e e e e e e e d
o
CLIQUER SUR UN N° DE
Ia’ ------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------ ‘\\
/ \
! DOSSIER N° iR LET )
1 1
1 1
! PLATRIER-PLAQUISTE (CAP)/METIERS DU PLATRE ET DE L'ISOLATION (CAP) !
1 1
1
i O i
H STAGIAIRE(S) H
1 1
1 Date de 1
: N® virement Bénéficiaire N° facture Du Au E Dispositif de formation réglement Montant TTC Mode IBAN pay# :
1 - 1
H ] - : . . '
1 VIR550 - . . B 25/04/2022 28/06/2022 ¢ Contrat d'apprentissage 01/08/2022 [, Virement u 1
\ : /
\ /
N i i iiiiii i i i i i ,im—nm—m,—,—,—€”¥;/—,—Y—,—Y—Z—”é—eZ”Z___ LA ", _—_—_—_——_ L —_——_L_—L_Z T - YY— A A e ———. d

ACCEDER A L’ONGLET
« REGLEMENTS», VOUS ALLEZ
CONSULTER LES DETAILS DE
REGLEMENT DU DOSSIER 17
CONCERNE
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05 VOIR MES ETABLISSEMENTS

Etape 01 : Vérifier laprésence et la validité de mes coordonnées bancaires ///

Menu Bienvenue dans votre espad

et I R RRRRRRRRRRRRRRREEEEEEEEEREEEEEE——————————. A PARTIR DE LA PAGE
i€ gestion 4 COORDONNEES BANCAIRES . D’ACCUEIL, VOUS POUVEZ
e by Constructys ) o ) o ) ) ) — | ACCEDER AUX INFORMATIONS
— | Merci de vérifier la présence et la validité de vos coordonnées bancaires en cliquany ici. E « COORDONNEES BANCAIRES »
e
| Sivous n'avez pas encore envoyé votre IBAN ou si vous souhaitez le modifier : !
& Gérer mes utilisateurs Envoyez le RIB et SIRET ainsi que votre RAISON SOCIALE par mail a compgafib@constructys.fr i
@ Suivre mes dossiers de formation \ Sans ces éléments, nous ne pourrons pas traiter votre demange. ,"
& Consulter mes réglements
CONSULTER MES IBAN
; Voir mes établissements / mes avis de ET BIC DEPUIS LA
viremens 1" RUBRIQUE « VOIR MES

ETABLISSEMENTS »

=~

Bienvenue dans votre espace oGestion

-
-

! 1
! ) 1
1 H VOIR MES ETABLISSEMENJS / MES AVIS DE VIREMENT 0 !
| (D gestion !
: v by Constructys o 1
: Espace OF Y h( :
1
: A Accuell N N Raison Sociale Siret cpP Wille IBAN BIC NDA Enseigne :
H 1
' 4
. & Gérer mes utilisateurs 10 38130 ECHIROLLES L | ==s LR ] - !
1
i _ ) ) Raisgff Sociale 16... = = - - —— 73100 AIX LES BAINS == !
H @ Suivre mes dossiers de formation 1
1 .. L L 35310 CESS0M SEVIGNE | :
: = Consulter mes réglements Siret —_— — —— — :
| 5 31240 SAINT JEAN _— . - — - — 1
! - o . - m n i
: Voir mes établissements / mes avis de 1
! WL NDA 16... = 44380 PORNICHET i
1
: 25 n B N T 55170 ANCERVILLE - :
H 1
H Enseigne i
H 1
H 1
| ]
\ 1
: /]
Y 7

\\

19

N,




05 VOIR MES ETABLISSEMENTS

Etape 02 : Télécharger mes avis de virement 7

Bienvenue dans re espace oGestion

\\
1 [
| 1
1 1
H StilJI'I VOIR MES ETABLISSEMENTS / MES AVIS DE VIREMENT 1
1 1
1 by Constructys 1
: Espace or.“ Y :
1 1
: A Accueil N® N® Raison Sociale Siret cp Ville IBAN BIC MDA Enseigne :
1 | H
] ] 1
: & Gérer mes utilisateurs 10... 38130 ECHIROLLES e R CE - LR ] & B ] :
H Raison Sociale 16... = — — - m— 73100 AlX LES BAINS - — i
1 @ Suivre mes dossiers de formation 1
: 11 u — - 35510 CESSON SEVIGNE [ | | B | :
: B Consulter mes réglements Siret L — :
1 15... = N 31240 SAINT JEAN _— . - — T - 1
1 5 . I =] = =] 1
1 Voir mes établissements / mes avis de 1
: virement NDA 16... n L - 44380 PORNICHET :
1 1
: 22 - . CE— 55170 ANCERVILLE _ = u - :
1 1
i 1
: Enseigne H
1 1
1 1
! ]
\
1
\ ’
\, ’
A L/
\\~- _—”,

CLIQUER SUR UN
ETABLISSEMENT POUR
ACCEDER A SES DETAILS

- ~
- N
s oS

4
/  ETABLISSEMENT N° i ks ia

4

’
PR

Ui A Do G PTEE E DG, Y e bk | R D
=] B

ETABLISSEMENT DOCUMENT

ACCEDER A L’ONGLET
« DOCUMENT », AFIN DE
RECUPERER VOS DOCUMENTS ET
VOS AVIS DE VIREMENT EN
DOUBLE-CLIQUANT DESSUS

Avis de virement - Page 296.pdf
Déposé le 16/02/2022

= e

.
n
.

-,

Avis de virement - Page 296.pdf
Déposé le 10/03/2022

Avis de virement - Page 296.pdf
# Déposé le 10/03/2022

Avis de virement - Page 296.pdf
Déposé le 10/03/2022

Avis de virement - Lot 509 - Page 2756.pdf
Déposé le 20/07/2022

Avis de virement - Lot 550 - Page 1.pdf
Déposé le 26/05/2023

© @ ® @ @ @ @

S e ———————

Avis de virement - Lot 550 - Page 2.pdf
S Déposé le 26/05/2023

20

~
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